PAGE  
1
Checklist de Prestação de Contas de Convênios                                


PROCESSO LICITATÓRIO
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Documentos Necessários Essenciais (Cópia):

Prefeitura Municipal de  _________________________________________________________________________

Convênio nº  ______ / __________       Processo nº  __________________________       Valor: R$ _____________
[
] Carta de previsão de recursos orçamentários disponíveis para a obra;

[
] Edital de Licitação ou Convite, contendo:

[
] Indicação sucinta do objeto e o valor “previsto”;

[
] Indicação do local em que poderá ser encontrado o edital original e integral;

[
] Prazo mínimo até o recebimento das propostas ou da realização do evento;

[
] Minuta do Contrato;

[
] Orçamento em planilha dos custos unitários (valor total previsto para o contrato) – não é obrigatório;
- Outros anexos [
], 
especificar: ___________________________________________________________________________

- Especificar o Tipo de Licitação: __________________________________________________________________________________

- Número _____________________________; Data de abertura da licitação (publicação): ____________________________________

[
] Publicação do edital resumido na imprensa oficial, ou da entrega do convite;

[
] Ato de designação da comissão de licitação, do leiloeiro ou oficial, ou do responsável pelo convite;

[
] Cópia das propostas e dos documentos que as instruírem, conforme modalidade (documentos das empresas que  

  participaram da Licitação, principalmente documentação fiscal relacionadas no Edital);

[
] Atas;

[
] Relatórios (Mapa Comparativo);

[
] Deliberações da Comissão Julgadora, se houver;

[
] Pareceres técnicos ou jurídicos emitidos sobre a licitação, dispensa ou inexigibilidade;

[
] Atos de adjudicação do objeto da licitação;

[
] Publicação dos Atos de adjudicação, se houver;

[
] Ato de sua homologação, contendo o valor e nome da empresa vencedora;

[
] Publicação dos Atos de homologação;

[
] Recursos eventualmente apresentados pelos licitantes e respectivas manifestações e decisões;

[
] Despacho de anulação ou de revogação, quando for o caso, fundamentado circunstanciadamente;

[
] Termo de contrato ou instrumento equivalente, bem como, os aditamentos contratuais, conforme o caso (Lei 8.666/1993 ver art. 62: situações que possibilita a substituição do contrato por outros instrumentos);

-Especificar Nome da Empresa: _______________________________________________________   Nº do contrato: __________
-Valor: R$ ________________  Data da assinatura _____________________ Vigência: ____________________________________
[
] Publicação resumida do instrumento do contrato e/ou de seu aditamentos na imprensa oficial;

[
] Cronograma Físico-financeiro da obra da Empresa vencedora (deve constar Valor X Período);

[
] Ordem de Serviço da obra (assinado pelo Prefeito);

[
] Art – Anotação de Responsabilidade Técnica, com comprovante de pagamento da obra;

[
] Matrícula CEI, com especificação do Objeto do Convênio da obra;

[
] Comprovação da informação a DRT (ofício elaborado pela construtora) das exigências contidas na Norma Regulamentar    


  nº 18, Ministério do Trabalho e Emprego, publicada no DOU de 06.07.78  com as seguintes informações:
  a) endereço correto da obra;

  b) endereço correto e qualificação (CEI,CGC ou CPF) do contratante, empregador ou condomínio;

  c) tipo de obra;

  d) datas previstas do início e conclusão da obra;

  e) número máximo previsto de trabalhadores na obra.

Observar - Para Obras e serviços de Engenharia:

· Convite – até 150.000,00; Tomada de preço – até R$ 1.500.000,00; Concorrência – acima de R$ 1.500.000,00.

· OBS:  Seguir SEMPRE o Edital, pois nele constam os documentos necessários que as empresas precisam apresentar para  
                  estarem aptas a participar do Processo Licitatório.













Fonte: Coordenação de Controle de Contratos e Convênios – CCTL


